Die Firma Vape GmbH (www.vapestore.ch) mit ihrem stark wachsenden Onlineshop
und dem physischen Laden, sucht dich als

HR-Verantwortliche/r in Hombrechtikon
20-30% (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Als HR-Verantwortliche/r mit viel Gestaltungsfreiraum, Ubernimmst du als Einzelkrieger/in die gesamte
Personaladministration und betreust unsere 10-15 Mitarbeitenden mit deinem Know-How, sorgst fir einen
reibungslosen Ablauf und stehst fir HR-relevante Fragen stets zur Seite.

[1  Vertrauensperson fur samtliche HR-Belange ausser Rekrutierung

[1  Versiertin samtlichen Abldufen der Personaladministration wie Lohnwesen, Sozialversicherungen,
Zeitwirtschaft & Vertragswesen

7] Zusammenarbeit mit den entsprechenden Amtern und Versicherungen

[1 Betreuung der Mitarbeiter bei Fragen rund ums Thema Arbeitsrecht

Dein Profil:
Wir wenden uns an eine selbststandige, umsichtige, organisationsstarke und dienstleistungsorientierte Human
Resources-Fachperson mit entsprechender Weiterbildung sowie Berufspraxis in einer vergleichbaren Funktion.

Kaufmannische Ausbildung mit entsprechender Weiterbildung als HR-Fachfrau/-Mann zwingend
Mehrjéhrige Berufserfahrung im operativen HR

Umfassende Kenntnisse im Sozialversicherungsgesetz und des Schweizer Arbeitsrechts

Sehr gute Kenntnisse in Buchhaltungs-Anwendungen und MS Office

Stilsicheres Deutsch mindlich und schriftlich

Exakte und strukturierte Arbeitsweise

Hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit und Loyalitat
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Wir bieten dir:

Einjunges, motiviertes Team und eine coole Arbeitsatmosphére
Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Raum fur Eigeninitiative
Private Unfallzusatzversicherung finanziert durch uns

Ein fairer Lohn

5Wochen Ferien
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Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns deine kompletten Bewerbungsunterlagen mit
Bewerbungsschreiben per E-Mail an Stephan Kagi stephan.kaegi@vapestore.ch.
(Bewerbungsunterlagen in Papierform werden nicht retourniert).

Wir freuen uns, dich bald kennenzulernen.




